Ознакомление с уставными документами проверяемой организации, с состоянием расчетов с учредителями, с содержанием учетной политики.


1. Ознакомление с уставными документами.


2. Аудит учетных операций по формированию УК.


3. Основные аспекты учетной политики.





1. Выявляется организационно-правовая форма; состав и содержание учредительных документов; кто учредители; есть ли лицензия на те виды деятельности, которые подлежат обязательному лицензированию; порядок распределения прибыли.


Может не быть учредительного договора: не положено иметь объединениям коммерческих организаций, благотворительным фондам.


Может не быть устава, только учредительный договор: хозяйственные товарищества. Нужно ознакомиться с ГК РФ и соответствующими законами: “О некоммерческих организациях” и т.д.


В ГК написано, какой состав учредителей и меры их ответственности. 


Обычно организации имеют УК, хотя для отдельных некоммерческих организаций он необязателен. Он может иметь разную величину и выступать в виде складочного капитала (хозяйственное товарищество), паевого капитала (кооператив), уставного фонда (унитарное государственное или муниципальное предприятие).


Важно знать, что закон не обязывает увеличивать УК (счет 85).


До момента регистрации- 50% УК.


Остаток- в течение года со дня регистрации.


Проверяется налогообложение.


Налоговые нарушения ведут к ситуации, когда бухгалтерская отчетность может быть не подтверждена.


Средства, передаваемые в УК, не облагаются НДС, налогом на прибыль и другими налогами.


Но АО уплачивает налог, связанный с регистрацией эмиссии ценных бумаг (0,8% номинальной суммы эмиссии).


В УК может быть внесено любое имущество, оценка имущества осуществляется по соглашению учредителей.


Ограничения: в АО- если номинальная стоимость приобретаемых за неденежную оплату составляет более 200 МРОТ, имущество, вносимое в оплату акций, подлежит оценке независимым оценщиком.





2. Величина УК в балансе должна соответствовать учредительным документам предприятия- различия быть не может.


Величина УК остается постоянной до решения учредителей об изменении УК. После регистрации- новая величина УК. УК может быть объявленным или оплаченным на момент проверки, а в АООТ еще и подписная сумма- сумма, на которую произведена подписка на акции АО.


УК- 4 раздел бухгалтерского баланса.


Если средства собраны полностью до регистрации, то 


Д счетов учета ценностей К 85.


Но существует лаг между регистраций общества и внесением суммы


Д 75/1 К 85 (у АО- 85/1 “Объявленный капитал”)


                                    85/2 “Подписной капитал”


                                    85/3 “Оплаченный капитал”


                                    85/4 “Изъятый капитал”


Подписка Д 85/1 К 85/2.


В других организациях- субсчетов нет, а после внесения средств


Д счетов учета ценностей К 75


Аудитору важно проверить:


-реальность внесенных сумм в счет оплаты по наличию соответствующих документов. (Основные средства- акт приема-передачи, инвентарная карточка, безнал- выписка, нал -ПКО);


 -соблюдение законодательно установленных сроков для оплаты УК (не более года с момента регистрации);


-проверка документов, подтверждающих правильность отражения в учете неденежных вкладов (договоренность учредителей, при необходимости оценка специалистов);


-наличие внесенных вкладов в реестрах аналитического учета- ж/о 7. Если этого нет- незавершенность процесса учета.


N    Дата  Документ  Наименование юр. или физ. лица      Сумма вклада Форма вклада  Срок внесения  Примечания





Вклад учредителей может быть в форме орграсходов, связанных с организацией деятельности общества, регистрацией (НМА).


Аудитор должен проверить, указано ли это в учредительных документах, как вклад определенного лица, в определенной сумме- тогда проводка правомерна.


Если вносится валюта или имущество, оцененное в валюте, то они должны быть оценены по курсу, предусмотренному в учредительных документах.


Курсовая разница относится на изменение добавочного капитала.


Если акции продаются дороже номинал, то разница отражается по счету 87, с/с “Эмиссионный доход”.


Сумма эмиссионного дохода имеет строго целевое назначение- при выкупе акций у акционеров либо для погашения между продажной ценой и номиналом, если продажная цена ниже номинала.


Иногда акции выкупаются для аннулирования


Д 56  К денежные средства


Д 85/3 К 85/4


Должно быт зафиксировано изменение УК в учредительных доккуиентах


Д 85 к 75- при уменьшении


К 85 Д 75- при увеличении


Бывает, когда решении об увеличении УК не вступило в силу, а средства поступают на счет. Тогда используют счет 96.


п.4 ст.99 ГК: “Если по окончании второго и каждого последующего года стоимость чистых активов общества окажется ниже УК, общество обязано объявит и зарегистрировать уменьшение своего УК. Если стоимость указанных активов общества становится меньше определенного законом минимального размера УК, общество подлежит ликвидации.”


Минфин предложил способ расчета чистых активов: 06+58+01+04+12+50+51+52+55+пр.активы-31-82-90-91-94-95.


Письмо  62 от 23.05.93





3. Вопрос учетной политики должен быть во внимании аудитора в течение всей проверки. На начальном этапе он должен проверить:


-издан ли приказ об учетной политике и каково ее содержание. Один из экземпляров сдается вместе с годовым отчетом и действует без изменениия в течение будущего года.


Учетная политика должна быть оформлена в течение 90 дней со дня регистрации.


Полного перечня всех аспектов учетной политики нет, но:


-износ ОФ (применение ускоренной амортизации);


- МБП;


-износ НМА


-метод оценки производственных запасов при их списании в производство;


-порядок отражения в учет приобретения материалов;


-вариант учета выпуска продукции;


-вариант учета выпуска продукции;


-способ распределения косвенных расходов;


-ремонт ОФ;


-метод определения выручки от реализации;


-распределение и спользование чистой прибыли (с использованием фондов спецназначения или без);


-способ оценки задолженности по полученным заемным средствам (с % или без);


-формы ведения учета и порядок проведения инвентаризации.





                              Аудит кассовых операций


1. Основные нормативные документы и инструкции.


2. Проверка соблюдения порядка ведения кассовых операций.


3. Проверка правильности заполнения первичных документов и ведение учетных регистров.


4. Проверка полноты и своевременности оприходования денежных средств.


5. Аудит правильности отражения расходов.


6. Санкции за нарушение порядка ведения кассовых операций.





1. Федеральный закон “О бухгалтерском учете” от 21.11.96  № 129-ФЗ;


     Порядок ведения кассовых операций в РФ- Инструкция ЦБ РФ № 18 от 4.10.93;


     Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств- приказ Минфина РФ № 49 от 13.06.95;


     Закон РФ “О применении ККМ при осуществлении денежных расчетов с населением”- Минфин РФ № 7215-1 от 18.07.93


      Типовы правила эксплуатации ККМ при осуществлении денежных расчетов с населением- Минфин РФ № 104 от 30.08.93;


      Порядок регистрации ККМ в налоговых органах- утверждено ГНС № ВТ-3-14/71 от 11.08.93;


     Перечень отдельных категорий предприятий (в т.ч. физических лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность без образования юридического лица) организаций и учреждений, которым в силу специфики своей деятельности либо особенностей местонахождения, которые могут не применять ККМ- Совмин РФ № 745 с изменениями № 1028 от 23.12.95;


      Об установлении предельного размера расчетов наличными в РФ между юридическими лицами- Посановление № 626 от 30.06.93, № 1258 от 17.11.94;


       Санкции за нарушение порядка кассовых операций- Указ президента № 1006 от 23.05.94;


       Указ о мерах по своевременному внесению в бюджет налогов и других обязательных платежей.





2. Аудитор знакомится с наличием приказа о назначении кассира и с договором о его полной индивидуальной материальной ответственности (по установленной форме).


Знакомится с обеспечением сохранности денежных средств в кассе (сейф, специальное помещение, ключи, процесс перевода денег в банк). Должны быть акты инвентаризации кассы, постоянная комиссия по инвентаризации, которая должна регулярно проверять кассу.


Если расчеты снаселением- проверка ККМ (регистрация в налоговых органах, применяется ли контрольная лента, оформление книги кассира-ревизиониста с показаниями счетчика на начало и конец дня и сумма за день. В паспорте ККМ должна быть дата ввода в эксплуатацию и данные о ремонте. Гашение суммы ККМ должно проводиться в присутствии налоговой инспекции).


3.  Документирование хозяйственных операций должно вестись с помощью установленных форм. Если формы отсутствуют, то- свои, но с обязательными реквизитами:


Обязательные формы имеют: ПКО, РКО- формы КО-1, КО-2; журнал регистрации кассовых операций КО-3; кассовая книга КО-4; книга учета принятых и выданных кассиром денег- КО-5; журнал аналитического учета других ценностей, хранящихся в кассе.


Касса- сч 50- ж/о, ведомости


Валютный счет- сч 52


Денежные документы- 55,56,57.


Могут быть ошибки в ПКО и РКО (суммы, фамилия, подделка подписей, должна быть выборочная проверка).


Документы о депонировании денежных средств (это может быть скрытое изъятие средств).


Проверяются даты листа кассовой книги с датами выписанных ПКО и РКО.


Бывают приложения к РКО, на основании которых они составлены.


Проверяется кассовая книга: проверка приходно-расходных документов. Журналы регистрации не ведутся. Данные сверяются с учетными регистрами.


ПКО И РКО выписываются в момент свершения операции. Если не было операции- они уничтожаются.





4. Если деньги поступают из банка, то их сумма должна соответствовать корешку чека и банковской выписке.


Если есть поступления от работника на оплату каких-либо услуг или возврат неиспользованных средств, должна быть встречная проверка.


Если поступают деньги за проданный товар, то должна быть приложена доверенность от юридического лица.





5. Аудитор знакомится с кругом операций по расходованию средств и выявить проблемные моменты и затем- выборочная проверка.


Проверяется соблюдение предельного размера расчета наличными между юридическими лицами. (С 17.12.94- 2 000 000 рублей, до этого- 500 000 рублей). Исключение- закупка предприятиями потребкооперации товаров у юридических лиц (Письмо ЦБ РФ № 191 от 18.09.95).


При приобретении материальных ценностей или фактической оплаты за наличный расчет, то проверяется присутствие всех документов. Должен быть счет, накладная с перечнем ценностей, ценой за единицу; либо приложена квитанция ПКО, НДС должен быть выделен отдельной строкой.


Если товары приобретаются в розничной торговле, то должен быть товарный чек и чек ККМ. Если в магазине нет кассы, то на товарном чеке должно быть соответствующее указание.


При расходе денег на приобретение ГСМ- чек с датой, суммой и номером АЗС.


Если оплата проезда в такси- чек ККМ с указанием даты, суммы и № такси.


Если этого нет- сумма списана незаконно- недостача, должен быть возмещен материально-ответственным лицом.


Иногда деньги не полностью приходуются по кассе- подделка выписки из банка- должна быть соответствующая проверка.





6. Указ № 1006:


за осуществление  расчетов  наличными  денежными  средствами с


другими предприятиями,   учреждениями   и   организациями    сверх


установленных предельных  сумм  -  штраф в 2-кратном размере суммы


произведенного платежа;


    за неоприходование  (неполное  оприходование) в кассу денежной


наличности - штраф в 3-кратном размере неоприходованной суммы;


    за несоблюдение   действующего   порядка   хранения  свободных


денежных средств,  а также за накопление в кассах  наличных  денег


сверх установленных лимитов - штраф в 3-кратном размере выявленной


сверхлимитной кассовой наличности.


    На руководителей   предприятий,   учреждений   и  организаций,


допустивших указанные   нарушения,   налагаются   административные


штрафы в  50-кратном  установленном  законодательством  Российской


Федерации размере минимальной месячной оплаты труда.





Санкции за нарушение закона о ККМ:


если их нет- 350 МРОТ


неисправная ККМ- 200 МРОТ


повторные нарушения- 700 МРОТ


Если не вывешен ценник- 100 МРОТ


Если не выдан чек или указана меньшая сумма- 10 МРОТ (не менее 20% от стоимости покупки).


Штрафуют налоговые органы.


Если повторные нарушения- иск о приостановлении деятельности или ликвидации предприятия.


Может быть нарушение налогового законодательства:


(закон РФ “Об основах налоговой системы- № 2118-1 от 21.12.91)


Налогоплательщик,  нарушивший налоговое законодательство, в   установленных законом случаях несет ответственность в виде:


       а) взыскания  всей  суммы  сокрытого  или  заниженного  дохода   (прибыли) либо суммы налога за иной сокрытый или неучтенный объект   налогообложения  и штрафа в размере той же суммы,  а при повторном   нарушении - соответствующей суммы и штрафа  в  двукратном  размере   этой суммы.  При установлении судом факта умышленного сокрытия или   занижения дохода (прибыли) приговором либо решением суда  по  иску   налогового  органа  или прокурора может быть взыскан в федеральный   бюджет штраф в пятикратном размере сокрытой или  заниженной  суммы   дохода (прибыли);


       б) штрафа за каждое из следующих нарушений:


       за отсутствие  учета  объектов  налогообложения  и  за ведение   учета объекта налогообложения с нарушением установленного порядка,   повлекшие  за  собой  сокрытие или занижение дохода за проверяемый   период, - в размере 10 процентов доначисленных сумм налога;


       за непредставление   или   несвоевременное   представление   в   налоговый  орган документов,  необходимых для исчисления,  а также   для уплаты налога - в размере 10 процентов причитающихся к  уплате   по очередному сроку сумм налога;   (в ред. Закона РФ от 16.07.92 N 3317-1;  пп. "б"  в ред. Закона РФ   от 22.12.92 N 4178-1)


       в) взыскания пени с налогоплательщика в случае задержки уплаты   налога  в размере 0,3 процента (с 20.05.96- до этого- 0,7%) неуплаченной суммы налога за каждый   день просрочки  платежа  начиная  с  установленного  срока  уплаты   выявленной задержанной суммы налога, если законом не предусмотрены   иные размеры пени. Взыскание пени не освобождает налогоплательщика   от других видов ответственности;   (в ред. Закона РФ от 22.12.92 N 4178-1)





7. Инвентаризация наличных средств в кассе.


Инвентаризация проводится сразу после появления аудитора. Если несколько касс- ни опечатываются.


Обязанности кассира:


- отчет на день проверки и вывести остаток денег по кассовой книге;


- расписка в акте об инвентаризации, что все ПКО  и РКО включаются в отчет и неоприходованных и не расходованных денег нет.


В кассе могут быть частично оплаченные ведомости.


Кассир должен просчитать итог и указать, какая сумма по ведомости принимается к зачету - отметка в акте.


Подсчитывается полистно число купюр и их сумма.


Потом определяется остаток других ценностей и сверяет с данными бухучета (должно быть сальдо на день проверки)


Потом составляется отчет и главбух его визирует.


Аудитор перепроверяет сумму наличных в кассе, фактическое наличие и организацию хранения докментов строгой отчетности, принимает отчет от кассира, правильно ли оформлены незакрытые платежные ведомости.


Если расписки ненадлежащим образом оформлены, то они не принимаются.


Затем оформляется акт инвентаризации, который подписывает аудитор и главбух.


Если факты недостачи или излишки, должно быть письменное объяснение кассира.


Излишки- внереализационный доход.


Недостатки- вычитается из кассира.


Если крупная недостача, то аудитор может поставить вопрос об отстранении кассира от обязанностей.


Наличная валюта- должна быть отдельная кассовая книга.


Должны быть ПКО и РКО (отдельная нумерация и отдельная регистрация)


Должна быть своевременно проведена переоценка и отнесена курсовая разница на 80 или 83 счета.


Должно быть правильное списание на затраты.


Сверяются записи по текущему валютному счету. 


Аудит операций на расчетном, валютном и других счетах в банке


1. Основные нормативные документы и инструкции.


2. Аудит расчетного счета.


3. Особенности аудита валютного счета и прочих счетов в банке.





1.


1. Инструкция “О безналичных расчетах в РФ” (утв. ЦБ РФ 9.07.92 № 14);


2. “О порядке обязательной продажи предприятиями, объединениями, организациями части валютной выручки через уполномоченные банки и проведении операций на внутреннем валютном рынке РФ “ (утв. ЦБ РФ 29.06.92 № 7 с дополнениями и изменениями);


3. Положение по бухгалтерскому учету “Учет имущества и обязательств организации, стоимость которых выражена в иностранной валюте” (утв. Приказом Минфина РФ от 13.06.95 № 50);


4. План счетов и инструкция по его применению.





2. Перед началом проверки аудитор должен выяснить, сколько счетов имеет клиент и в каких банках (от этого зависит объем аудиторской деятельности и др.)


Аудитор сразу должен получить справку за подписью директора и главного бухгалтера с указанием всех счетов, открытых организацией и с отметкой, сообщено ли это в налоговую инспекцию.


Выписки из счет банка должны храниться отдельно, с приложенными к ним документами.


Если счетов несколько, то остатки на расчетном счете, отраженные в отчетности, должны складываться из остатков по всем открытым счетам.


Затем аудитор проверяет расчетный счет.


Этапы проверки:


1. аудитор проверяет непрерывность информации. Для этого надо знать, что остаток по предыдущей выписке должен совпадать со следующей.  Кроме того, выписки должны быть пронумерованы (это характеризует СВК).


Выписка- документ банка. Поступление на расчетный счет фирмы-клиента считается для банка расходом и отражается в правой части выписки. И наоборот: перечисление средств- для банка поступление.


Аудитор должен проверить, что на полях выписки должны быть указаны корреспондентский счет, проставляемый в банке. Сама организация на полях ставит карандашом (обычно).


Никаких исправлений, подчисток, помарок не допускается.


2. Обычно галочкой на выписке показывают, что проверено наличие документов. Это допускается.


Если нет документа, то может быть эта операция- получение наличных денег по чеку. (оправдательный документ- корешок денежного чека, он хранится в чековой книжке, в сейфе- аудитор может посмотреть). Бухгалтер обычно ставит в выписке “чек”. В выписке- 3 последних цифры денежного чека.


Если выявлены исправления в выписках, то аудитор должен обратиться в банк и все проверить.


Первичные документы (которые прикладываются к банковской выписке) должны быть сгруппированы по определенному порядку: сначала все приходные, потом- все расходные.


Аудитор тщательно сверяет суммы в этих документах с суммами банковских выписок. На выписках должен стоять штамп банка. Если его нет, то надо запросить банк.


Аудитор проверяет законность операции. Для этого надо проверить (предварительно) уставные документы (какой характер деятельности является законным для данной организации), проверить наличие договоров с клиентами, кредитных договоров. (Эта работа занимает много времени). До начала проверки аудитор должен проследить, чтобы все договора были подшиты по хронологии заключения и чтобы был реестр договоров (это упрощает работу аудитора).


При обнаружении взаиморасчетов бывает много проблем. Должно быть все расшифровано, за что пришли деньги.


3. Проверка банковских документов по существу. Здесь проверяются конкретные операции (проверка денежных потоков, в ходе этой проверки выявляется наличие других объектов проверки).


Например, в выписке банка есть сведения о полученных кредитах (их много), то это отдельный раздел аудиторской проверки.


Например, в выписке сведения, что перечислены средства за какое-либо имущество, то аудитор по учетным регистрам потом проверяет, оприходовано ли это имущество.


То есть операции на расчетном счете являются начальным этапом тематических аудиторских проверок;


4: 


1.Сверяется соответствие банковских выписок и документов по кассе (если операции- получение денег по денежному чеку, то деньги должны быть оприходованы в кассу в этот же день.)


2. Операции, когда денежные средства перечисляются через почтовые отделения (алименты, депонированная зарплата). Могут быть нарушения (например, зарплата по подложным документам депонируется и таким образом изымается наличными);


3. Прямое списание затрат (со счета 51, минуя счета расчетов). Бывают нарушения и погрешности;


4. Сверяются записи по выпискам банка с регистрами бухгалтерского учета. Здесь составляется альтернативный синтетический учет по банковским выпискам (по аналогии с альтернативным балансом, который составляет аудитор), а потом сверяют с ж/о № 2, ведомость № 2.


Особенно тщательно должны быть проверены восстановительные и сторнировочные проводки (это коррекция записей в учете; выявляются причины возникновения и обоснования). Выявленные записи уточняются. Если выявлены ошибки, то выясняются виновники и составляется промежуточный акт о выявлении существенных ошибок, а виновные лица представляют объяснения.





3. Здесь аналогичный порядок. Берется расписка, сколько счетов организации, с подписями, зарегистрированы ли счета в налоговых инспекциях, затем начинается проверка.


Организации открывают 2 валютных счета:


1. транзитный;


2. текущий.


1. валютная выручка, поступившая от нерезидентов. С транзитного счета осуществляется продажа 50% выручки, оставшаяся часть зачисляется на текущий счет.


Если выручка от резидентов, то сразу зачисляется на текущий счет.


Аудитор проверяет правильность расчета и отражения в учете курсовых разниц; правильность учета ОВВЗ. При проверке проводок: в пределах замороженных сумм ОВВЗ учитываются как финансовые вложения: Д 06 К 52.


Эта сумма подлежит переоценке.


Может быть операция (Указ Президента от 23.05.94 № 1006) при недостаточности рублевых средств юридические лица для обеспечения расчетов с бюджетом, ПФ, по оплате труда, по расчетам за товары и услуги обязаны продавать валюту, находящуюся на валютном счете и направлять вырученные суммы на расчетные счета для соответствующих платежей. 


Выписка по транзитному и текущему счету с приложенными к ним документами хранятся раздельно.


Если снимается наличная валюта с валютного счета (например, командировка), то проверяют наличие валютной кассы. По валютной кассе ведется отдельная кассовая книга. В ней записи в рублях и инвалюте. Ведется отдельно учет ПКО и РКО по валютной кассе с отдельной их регистрацией.


Прочие счета в банках проверяют по выпискам банка и счету 55 “Специальные счета в банке”. Эти счета предназначены для движения денежных средств (в рублях и инвалюте) при их обособленном хранении.





